Istruzioni di funzionamento di base

Dopo aver acceso il computer ed aver aspettato che venga visualizzato il

¥y
desktop, si va su start start

Premendo su start visualizzo questo menu
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Windows XP Home Edition

Su questo menu posso visualizzare tutti i programmi presenti sul PC. Infatto

[ . Programmmi k
ciccando su Programmi R

vedro I'’elenco dei programmi che vedo qui sotto.
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Da qui posso accedere a tutti i programmi di office quali WORD, Power Point,

ﬁ Windows Movie Maker Limnettire

faE Mcrosoft Office k Strumnenti di Office »
Atodesk » Microsoft Office Excel 2003

[7} Acrobat Distiler 6.0 @ Micrasoft Office Gutlook 2003

3 Adobe Acrobat 6.0 Professional @ Micrasoft Office PowerPoink 2003
etule » @ Microsoft Office word 2003

[ winZio v [ Picasaz



Ci sono altri programmi utili che trovate in cima all’elenco alla voce accessori:

G Accesso 4 /) Accesso Facilitato »
I AcerSystem b T Comunicazioni »
I Aspire Arcade b I Swago 3
T Cyberlink PowerProducer L _.:;. Blocco note

I Esecuzione autamatica ¥ 5] Calcolatrice

I Giochi b | T} Esplora risorse

I Launch Manager v Y Pairt

T MTI Backup NOwW! 3 b &) Presentazione di wWindows XP

I PrintMe Internet Printing * Bl Prompt dei comandi

I REALTEEK Gigabit and Fast Ethernet MIC Driver  * ‘.3 Rubrica

I Realtek Sound Manager » €9 Sincronizza

yo Hssistenza remata ) “erifica guidata compatibilita programmi

& Internet Explorer j WordPad
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Da qui posso aprire il PAINT, il blocco note, e la calcolatrice.

GESTIONE DEL COMPUTER

Sul desktop trovate delle icone molto importanti
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In risorse del computer trovate I'elenco dei drive del PC, ma cosa piu
importante trovate il pulsante da dove potete leggere il contenuto del Floppy

Disk, se e inserito nel PC, e quello del CD-Rom.
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Cacumenki

Cliccando su Documenti trovate cartelle e file , musiche

immagini ed altro.

Inkternet
Explorer

Ciccando su Internet Explorer potete accedere ad Internet

"_'.:: Google  Windmas Inlernel bxplorer
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e poi cliccando su accedere alla casella di posta Gmail.

Cesking

Cliccando su potete recuperare i file che avevate

precedentemente eliminato. Questo e possibile perché quando eliminate un

file, il computer in realta non lo elimina ma lo conserva in un cartella

Cesking

particolare denominata Cestino dove i file rimangono in
deposito. Andando ad aprire questa cartella troverete file che credevate di aver

eliminato. Ecco come viene visualizzata la cartella:
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Una volta entrati dentro la cartella cestino i file possono essere eliminati

singolarmente selezionandoli col tasto sinistro e poi cliccando sulla croce

rossa qui sotto nella barra delle funzioni della cartella.
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Se volete eliminare tutti i file del cestino cliccate su Svuota cestino, che si

trova sulla barra sinistra della cartella. A quel punto i file non possono essere

piu recuperati.
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Fine — gestione del computer — fine



Gestione delle Cartelle

Quando apriamo una cartella, per intenderci quelle che hanno I'aspetto simile a

quella di Documenti e di colore Giallo

Visualizzeremo questa videata.
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Selezionando un file all'interno della cartella possiamo fare tutte le operazione

che vogliamo: Taglia, Copia, Incolla, Annulla, Elimina, Cerca.



